Tutoriel Inscription
Activités Hebdomadaires
Espace Famille Inoé



Connectez vous a I’espace famille en rentrant votre mail et votre mot de passe.

M)C VUACHE

Bienvenue dans votre Espace Famille

Accéder a mon espace

SE CONNECTER

Pas encore de compte ?

Si vous n’avez jamais été adhérent a la MJC du Vuache, cliquez sur « Créer un compte » et remplir
le questionnaire.



Vous arrivez sur le tableau de bord de votre espace famille.
Pour mettre a jour votre dossier, cliquer sur « Menu »

MJC VUACHE

Mon tableau de bord

v

MA FAMILLE
4

Personnes

MES INSCRIPTIONS

Afficher ma famille Consulter mes inscriptions Payer en ligne

MES DOCUMENTS HISTORIQUE DE
MES ACTIONS




Cliquer sur « Documentation structure »

W ERE IS

Mes inscriptions

Mes factures

Mes documents
Historigue de m~ - actions
Documentation structure
Contacter la structure
Mes alertes

Mon compte

Mentions légales

Déconnexion




Cliquer sur « Télécharger » en face de « Choix de I'adhésion 2020-2021 ».

Enregistrer le document et remplissez le pour choisir quel type d’adhésion vous souhaitez prendre pour
la saison 2020-2021 (individuel ou famille). Une fois rempli, ce document est a nous renvoyer dans votre
espace « Mes Documents », voir étape suivante.

Cliquer sur « Menu ».

M]C VUACHE

Documentation Structures

Découverte Inoé Espace Famille

Choix adhésion 2020-2021

Ici vous retrouvez la liste des documents mis a votre disposition par la MJC.



Dans le Menu, cliquer sur « Mes
documents »

W ERE IS

Mes inscriptions

Mes factures

Mes documents
Historigue de mes actions
Documentation structure
Contacter la structure
Mes alertes

Mon compte

Mentions légales

Déconnexion




Cliquer sur la famille

MJC VUACHE

Documents de ma famille

Voici la liste de vos documents

Famille PRIEUR
2 documents attendus ou en cours de traitement

G 0
("

Personnes

Olympe PRIEUR
# Aucun document attendu O en cours de traitement >

Aurare PRIEUR

L]

ucun decument attendu ou en cours de traitement >

ROMAIN DELFOUF

VIOLAINE PRIEUF
# Aucun docu




Cliquer ici pour joindre votre justificatif de quotient familial (sans justificatif, le quotient
maximum vous sera appliqué).

MJC VUACHE

Documents de ma famille

Choix de 'adhésion 2020-2021 (document a télécharger dans
Documentation Structure, & remplir et joindre ici) 5

Cliquer ici pour joindre votre document de choix de I’adhésion (sans ce document, une
adhésion familiale vous sera facturée).




Cliquer sur « Select fichiers » pour joindre un document puis cliquer sur « Envoyer »

MJC VUACHE

Documents de ma famille

Voidi la liste de vos documents

Famille PRIEUR

Attestation Quotient Familial 2020 : attestation CAF 2020 ou dernier avis d’impos'rT_ion ,s;ur les revenus (si aucun document n'est fourni, le guotient maximal vous sera ml AT R
appliqué;

Pas de données

Une fois vos documents envoyés, cliquer ici
pour revenir au tableau de bord
et procéder aux inscriptions.




Sur le tableau de bord de votre espace famille,
pour procéder a une inscription, cliquer sur « Mes inscriptions »

MJC VUACHE

Mon tableau de bord

v

MA FAMILLE MES INSCRIPTIONS
4

Personnes

Afficher ma famille Consulter mes inscriptions Payer en ligne

MES DOCUMENTS HISTORIQUE DE
MES ACTIONS




Cliquer sur la personne que vous souhaitez inscrire

MJC VUACHE

Mes inscriptions

Cliquez sur ['enfant pour voir ses inscriptions

Olympe PRIEUR

At ) —p scription s
Aurore PRIEUR
Aucune inscription 5
ROMAIN DELFOUR
Aucune Inscriction s
VIOLAINE PRIEUR
Aucune |nscription s



Ici vous trouverez le détail de toutes

les inscriptions en cours de cette Cliquez sur « Nouvelle Inscription »
personne

MJC VUACHE

En coul's Terminée Sinit. + Nouvelle inscription

Consultez Egalement .

Aurore PRIEUR (0) ROMAIN DELFOUR (Q) VIOLAINE PRIEUR (0)



Cliquer sur « Atelier »

MJC VUACHE

Inscription - Aurore PRIEUR

Inscription aux activités

e inscription

ENREGISTRER




Cliquer sur la fleche du menu déroulant pour voir toutes
les activités proposées

= MEn MJC VUACHE

< Inscription - Aurore PRIEUR

Inscription aux activités

Nouvelle instx{ption

de loisirs Atelier

Activité

MJC DU VUACHE / Anglals CP-CE1 2020-2021
Période du 14 Septembre 2020 au 20 juin 2021

ENREGISTRER




Dans le menu déroulant, cliquer sur I'activité souhaitée




Cliquer ensuite sur « Enregistrer »

MENU

Inscription aux activités

MIJC VUACHE

Inscription - Aurore PRIEUR

Nouvelle indription

Atelier

Activité
MJC DU VUACHE / Anglais CP-CE1 2020-2021
Période du 14 Septembre 2020 au 20 Juin 2021

ENREGISTRER



Attention !

Vous avez 2 étapes a effectuer, I'inscription a I'activité et la réservation des séances.

Ici I'inscription a I'activité est faite mais il reste la réservation a faire. _

Sans la réservation, votre place n’est pas réservée. Cliquer sur « Ok »

Inscription enregistrée




Pour procéder a la réservation des séances et donc confirmer votre place, revenir sur I’écran du détail des
inscriptions en cliquant sur cette fleche.

MJC VUACHE

< Inscription - Aurore PRIEUR

Inscription aux activités

Inscription en cours...

Activité

MJC DU VUACHE / Anglais CP-CE1 2020-2021

Période du 14 Septembre 2020 au 20 Juin 2021




Ici apparait donc maintenant I'inscription a I’activité. Cliquez sur « Consulter les réservations »
pour réserver les séances.

MJC VUACHE

Voici les inscriptions par enfant

O Réinit. + Nouvelle i 1scription

MJC DU VUACHE S A

Anglais CP-CE1 2020-2021 Au 20/06/2021 Avenir © petail

Consuitez Egalement

Olympe PRIEUR (0) ROMAIN DELFOUR (0) VIOLAINE PRIEUR (0)



Cliquer sur « Mois » pour afficher les séances par mois

M]JC VUACHE

Aurore PRIEUR

\j ’ﬁ ﬂ < 14 Septembre 2020 - 20 Septembre 2020 > ou Maois

4

14 15 16 17 18 19 20
LUN MAR MER. i JEU i VEN SAM. DIM.

Anglais CP-CE1 2020-2021

16h00-16h4
16:00-16:45




Cliquez sur les cases blanches pour réserver la séance.
La case se colore en vert si la réservation est validée.
Si le symbole | 2  apparait, c’est que le créneau est complet.

Cliquer sur la fleche pour passer au mois suivant et pouvoir réserver les séances suivantes,

renouveler I'opération jusqu’au mois de juin 2021. Pour rappel, I'inscription aux activités
hebdomadaires se fait a la saison compléte (de septembre a juin).

= MJC VUACHE

Visualisez et éditez les réservations de votre enfant

Septembre 2020

| 12

Anglais CP-CE1 2020-2021

{ 16h00-16h4 §
i 16:00-16:45 |

Une fois toutes les séances réservées,
cliquez sur « Enregistrer »

ENREGISTRER




CAS PARTICULIERS ACTIVITES HEBDOMADAIRES :

- Cours individuels d’instrument (basse, batterie, fllite traversiére, guitare, piano, violon & alto),

ateliers collectifs de musique (musiques actuelles et percussions du monde)

et cours individuels de chant :

Réinscription obligatoirement par le secrétariat pour les anciens adhérents

Pour les nouvelles inscriptions, réunion d’inscription obligatoire le mercredi 9 septembre a 19h a Valleiry

- Tite Col’ : pas d’inscription sur I’espace famille, inscription obligatoire au secrétariat avec les documents
suivants : photocopie des vaccins de I’enfant et attestation d’assurance responsabilité civile



Pour procéder a une nouvelle inscription, cliquez sur le logo Menu en haut a gauche de votre écran. m

Puis sur « Mes inscriptions » pour revenir au choix des membres de la famille.

W ERE IS
Mes inscriptions

Mes factures

&
(]
8

Mes documents

C)

Historigue de mes actions

Documentation structure
Contacter la structure
Mes alertes

Mon compte

Mentions légales

Déconnexion




Quelques jours plus tard, une fois vos inscriptions validées par nos équipes,
reconnectez vous a votre espace famille pour voir apparaitre votre facture dans le tableau de bord.

Cliquer sur « Mes factures »

MJC VUACHE

on tableau de bord

o lag e
(% v i

MA FAMILLE MES INSCRIPTIONS . MEs
4 5 RESERVATIONS

Personnes En cours

Afficher ma famille Consulter mes réservations

Consulter mes inscriptions

1 )

MES DOCUMENTS HISTORIQUE DE

MES ACTIONS

BB rayerenligne Documents de ma famille Consulter mon historique




C?chez la case ici pour payer cette facture en ligne Cliquez ici pour visualiser votre facture
(d’autres moyens de paiement vous sont proposés plus

loin dans ce tutoriel)

MJC VUACHE

Pour chaque facture, vous avez la possibilité de la visualiser en cliquant sur le bouton jaune a droite.
Selectionnez une ou plusieurs factures, puis ciquez sur |e bouton «payer» pour &tre redirigé vers la plateforme de paiement sécurisée.

Mes factures 2 payer

®  Sjtuation

Ananaére

’ M]JC-F200500001 du 22/05/2020 p——
= 1956.00 € 1956.00 € A

Montant dd Solde di Smet



Cliquez sur « Payer en ligne » pour étre dirigé vers notre site de paiement
par carte bancaire sécurisé

MJC VUACHE
Mes factures

Pour chaque facture, vous avez la possibilité de la visualiser en cliguant sur le bouton jaune a droite.
Sélectionnez une ou plusieurs factures, puis cliquez sur le bouton «payer» pour étre redirige vers la plateforme de paiement sécurisée,

Mes factures a payer

Situation

Finandére

PAYBOX

MJC-F200500001 du 22/05/2020
1956.00 €

Montant di

ToTAL 1956.00 €

1 facture sélectionnée PAYER EN LIGNE

1956.00 €
Solde di

: Foe
SOLDEES




Remplissez les données demandées pour réaliser votre paiement

Paiement de
1956.00 EUR

Numeéro de carte |

Date de fin de validits (MMAA} [ v [[ 7|
. Cryptogramme visuel - .
Verified by 3 derniers chiffres au dos de la carte (7) |:| L] ~
e Verifone

Mastercard

SocureCodé e-commerce

Annuler m

IlE ™D oD

Infos Securité Commerce - France

MPADS 5.5 version 1.0.0

Si votre banque adhére au programme de sécurisation des paiements Verified by Visa ou SecureCode Mastercard aprés avoir cliqué sur ¢ VALIDER », vous verrez
alors un nouvel écran s'afficher, invitant & vous authentifier avec un code différent de votre « cods confidentiel carte ».



AUTRES MOYENS DE PAIEMENT :

- par cheque : par courrier a I'ordre de la MJC du Vuache en joignant le coupon au bas de votre facture
au secrétariat, possibilité de régler en plusieurs fois

- par espéces uniquement au secrétariat
- par carte bancaire au secrétariat ou par téléphone
- par cheques vacances uniquement au secrétariat

Votre facture doit étre payée avant le 30 juillet 2020, passez cette date votre inscription sera annulée et votre
place a I'activité sera perdue.

Horaires d’ouverture du secrétariat du 6 au 30 juillet :
Lundi et Mercredi : 10h-12h | 14h30-19h

Mardi et Jeudi : 14h-19h



Pour toute question ou aide, contactez nos équipes en cliquant sur « Contacter la structure »
en bas du tableau de bord.
Nous vous recontacterons dans les meilleurs délais.

MJC VUACHE

Mon tableau de bord

1kt

 MES
RESERVATIONS

v

MA FAMILLE MES INSCRIPTIONS

4 5

Personnes En cours

Afficher ma famille Consulter mes inscriptions

ES| 1) MES DOCUMENTS

Consulter mes réservations

D

HISTORIQUE DE
MES ACTIONS

Payer en ligne Docugfients de ma famllle Consulter mon historigue

CONTACTER LA STRUCTURE Envoyer un message




